
คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ : การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงานที่ให้บริการ : กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลโนนทัน 

 
 
หลักเกณฑ์ 

ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี้ 
1. มีสัญชาติไทย  
2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน  3. มีอายุ 60 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้
ลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
4. ไม่เป็นผูไ้ด้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือ องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ได้แก่ (ก) ผู้รับเงินบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน (ข) ผู้สูงอายุที่อยู่
ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (ค) ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจำ 
หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่น ที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำ บุคคลตาม (ก) (ข) 
หรือ (ค) ไม่รวมถึง ผู้พิการหรือผู้ป่วยเอดส์ ตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือ
การยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 หรือผู้ได้รับสวัสดิการอื่นตามมติคณะรัฐมนตรี 

 วิธีการ  

1. ผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณถัดไปให้ลงทะเบียนและยื่นคำ ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนา ณ สำนักงานขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น หรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด ตั้งแต่มกราคมจนถึงพฤศจิกายน 
 2. กรณีผู้สูงอายุที ่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองได้ อาจมอบอำนาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่น
คำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทน  
3. ผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนาอยู่ต่อมาได้ย้าย
ภูมิลำเนาไปอยู่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน  ให้ผู้สูงอายุนั้นไปลงทะเบียนและยื่นคำขอรับ เบี้ยยังชีพด้วย
ตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่นับตั้งแต่วันที่ย้ายแต่ไม่เกินเดือนพฤศจิกายนปีนั้น 

ช่องทางการให้บริการ 

 

สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนตำบลโนนทัน 
อำเภอเมือง จังหวัดหนองบัวลำภู 39000 
โทรศัพท์ 042-000-048 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ที่ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

 

 

 



ขั้นตอนและระยะเวลาที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 

 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้สูงอายุที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณืในปีงบประมาณถัดไป 
หรือผู้รับมอบอำนาจ ยื่นคำขอ พร้อมเอกสารและหลักฐาน 
และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้องขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

1 ชั่วโมง 

2 การพิจารณา 
ออกใบรับลงทะเบียน ตามแบบยื่นคำขอลงทะเบียนให้ 
ผู้ขอลงทะเบียน 

1 วัน 

รายการเอกสาร หลักฐาน 

 

ลำดับ เอกสาร / หลักฐาน จำนวนที่ขอ 
1 บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงาน

ของรัฐที่มีรูปถ่าย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 

2 ทะเบียนบ้าน ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 

3 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 

4 หนังสือมอบอำนาจ ฉบับจริง 1 ฉบับ 
 

5 บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงาน
ของรัฐที่มีรูปถ่ายของผู้รับมอบอำนาจ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 

6 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารผู้รับมอบอำนาจ ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม 

  ไม่มี 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2542 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 



 


